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CAPITULO |

Da Definigdo, Localizacéo, Finalidades e Gestédo do Laboratorio

Art. 1% - O Laboratério de Andlises Espaciais (LAENA) Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne
pertence ao Nucleo de Altos Estudos Amazdnicos (NAEA), subordinado a Coordenadoria
de Pesquisa e Extensédo, caracterizando-se como espac¢co com infraestrutura adequada
para o desenvolvimento de consultas, andlises e mapeamentos tematicos e diversos
relacionados ao ensino, pesquisa e extensdo de servicos a comunidade académica,
técnica e de poés-graduacdo dos cursos vinculados ao NAEA, localiza-se na Cidade
Universitaria Prof. José da Silveira Netto, Campus Profissional, Av. Perimetral, n°® 01 -
Guama, Belém, Para, Brasil, CEP: 66.075-750 Telefone: (+55-91) 3201-7231.

Art. 2° - Afinalidade de que trata o Art. acima restringe-se ao espaco fisico assim definido,
vedada a utilizacdo de recursos humanos e materiais a servico de qualquer usuario ou
Grupo de Pesquisa, em pesquisa de campo, salvo se esta atividade estiver vinculada a
desenvolvimento de projetos do NAEA, sob a supervisdo do diretor geral, do diretor
adjunto ou de projetos em que o coordenador do LAENA for o coordenador.

81° Os projetos de pesquisa e extensao registrados no NAEA contam, em sua maioria,
com recursos financeiros para financiar a pesquisa de campo.

§2° Estdo preservados os artigos deste regimento que tratam de empréstimos de

equipamentos.

Art. 3% - A gestdo do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne é realizada por um
coordenador indicado pelo diretor geral do NAEA apos consulta a Coordenadoria de

Pesquisa e Extensao.

Art. 4% - A inclusdo de novos laboratérios neste regimento estara condicionada a andlise
de suas especificidades com discussdo e aprovacdo na Congregacdo do NAEA com

parecer e analise da Coordenadoria de Pesquisa e Extensao.

CAPITULO Il
Do Objetivo
Art. 5% - Apoiar e priorizar o desenvolvimento de projetos de ensino, de pesquisa e de
extensao ligados aos cursos de pos-graduacdo do NAEA, atendidos os encaminhamentos

previstos neste regimento.



CAPITULO 1l

Do Usuario

Art. 62 - Define-se como usuério, todo e qualquer individuo que fara uso das instalagcdes
do laboratério, com a finalidade de desenvolver atividades de ensino, pesquisa e

extensao.

Art. 7° - Sdo usuarios do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne:

| - Servidores técnicos especializados, lotados ou com atividade no NAEA,;

Il - Servidores docentes, lotados no NAEA/UFPA ou com atividade no NAEA, para as
aulas praticas de laboratdrio ou qualquer outra atividade docente experimental;

lll - Alunos regularmente matriculados nos cursos do NAEA, desenvolvendo atividades
curriculares e extracurriculares de ensino, pesquisa e extensdo, nas areas afins ao
geoprocessamento e analises espaciais, mediante solicitacdo por escrito em formulario ou
ficha de uso (Anexo 1), pelo professor orientador, junto a Coordenadoria do LAENA Prof.

Dr. Thomas Peter Hurtienne.

Art. 82 - A Coordenadoria e aos bolsistas do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne
compete:

| - Zelar pelo funcionamento e pela organizacéo;

Il - Supervisionar e orientar o uso correto de equipamentos;

[Il - Zelar pela conservacéao e pelo uso adequado do patriménio;

IV - Fiscalizar e controlar o uso de materiais de consumo;

V - Administrar as reservas de horéario para atividades no laboratério (Anexo 3);

VI - Efetuar testes prévios em experiéncias a serem desenvolvidas pelos discentes,
guando necessario;

VII - Acompanhar as atividades desenvolvidas por estagiarios de pos-graduacao;

VIII - Permitir a operacdo de equipamentos por usudrios apos verificar a sua capacitacao

técnica;

Art. 92 - Ao servidor docente autorizado compete:

| - Definir, encaminhar, orientar e acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e
extensdo desenvolvidas;

Il - Utilizar o laboratério para as aulas praticas, observando o cronograma semestral
previamente elaborado pelo respectivo curso:

A - Requisitar, por meio do formulario, oficio ou pedido direto a Coordenadoria do LAENA
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Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne, a preparacdo do laboratério para as aulas praticas,
com a antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, observando-se as reservas ja
existentes;

B - Informar por meio de comunicacao interna (Cl) qualquer alteracdo no cronograma
semestral de aulas préaticas, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis.

C - Informar imediatamente por meio de comunicacao interna (CI) qualquer cancelamento
ou substituicdo de usuérios, sob sua orientagao.

lll - Para os casos ndo previstos no referido cronograma semestral, sera necessario
realizar reserva antecipada, por meio de formulario ou pedido formal a Coordenadoria do
LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias
teis.

IV - Orientar o destino para os residuos produzidos durante o uso para a coleta seletiva
do NAEA, evitando agressao ao meio ambiente;

V - Utilizar e exigir dos alunos o uso de equipamentos de protecao individual (EPI) e dos
equipamentos de protecéo coletiva (EPC), atendendo as normas de seguranca adotadas
pela UFPA,;

VI - Responsabilizar-se pelo zelo e integridade dos equipamentos durante a realizacéo
das atividades académicas no laboratorio;

VII - Comunicar ao Coordenador eventuais irregularidades por meio de observacédo no

formulério ou ficha de uso (Anexo 1).

Art. 10° - Ao aluno autorizado compete:

| - Zelar pelo patrimdnio do laboratério;

Il - Ater-se ao espaco designado a realizacdo dos mapeamentos, analises e
experimentos, nao interferindo na integridade ou funcionamento de equipamentos ou
instalacdes alheias aos interesses especificos;

[Il - Utilizar os equipamentos de protecdo individual (EPI) e coletiva (EPC), solicitados
pelos procedimentos;

IV - Comunicar formalmente eventuais irregularidades ao docente orientador.

VI - Atender as normas de seguranca adotadas pela UFPA;

VII - Responsabilizar-se pela limpeza e organiza¢do do material utilizado na atividade;

VIl - Os alunos bolsistas deveréo:

A - Organizar um cronograma de atividades juntamente com o professor orientador e com
a Coordenadoria;

B - Informar a Coordenadoria do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne a concluséo do
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estagio/pesquisa/extensao, fazendo a devida devolugdo de possiveis materiais individuais

utilizados.

Art. 11° - O usuario deverd comunicar imediatamente a Coordenadoria, qualquer

anormalidade constatada durante a utilizacdo de equipamentos.

Art. 12° - Cabe ao usuario o conhecimento das normas gerais e especificas.

Art. 13° - Ao utilizar um equipamento, o usuéario deve estar familiarizado com a sua
operagao, procurando orientacdo sobre 0 mesmo nos procedimentos de operacao padréo

(POP) ou manuais dos respectivos equipamentos.

Art. 14° - Nao € permitido ao usuario:

| - Alterar configuracdo e/ou calibracdo de equipamentos sem a prévia consulta a
Coordenadoria do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne.

Il - Retirar equipamentos e material de consumo das dependéncias do laboratorio sem a
autorizacao da Coordenadoria.

[l - Remover equipamentos do local de utilizacdo, dentro do proprio laboratério sem
prévia autorizacao da Coordenadoria do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne.

IV - Manusear de forma inadequada os equipamentos, sob o risco de penalidades, desde

gue comprovada sua responsabilidade.

Art. 15° - As pessoas assim autorizadas deverdo ser informadas a respeito do regimento

do laboratorio.

Art. 16° - Nao sera permitida a permanéncia de pessoas ndo autorizadas nas

dependéncias do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne.

CAPITULO IV

Da Organizacgédo e Funcionamento

Art. 17° - Achave da entrada do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne do NAEA/UFPA
ficara disponivel aos usuéarios na Secretaria Executiva do NAEA, em um quadro
apropriado, em local a ser definido.

Paragrafo unico. Para casos de emergéncia, a Coordenadoria conta com cépias da chave

do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne, pertencentes ao NAEA.
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Art. 18° - O horério regular de funcionamento do laboratorio, prioritariamente, sera de
09:00h as 17:00h.

Art. 19° - Todas as atividades do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne deveréo ser
previamente agendadas, obedecendo aos encaminhamentos previstos neste regimento.

§ 12 - A utilizacdo das dependéncias do laboratério, bem como de equipamentos e de
material de consumo com a finalidade de desenvolver atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, deve ser vinculada, necessariamente, a supervisdo de bolsistas e/ou da
Coordenadoria do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne, que encaminhara solicitacéo,
por meio de formulario ou ficha de uso (Anexo 1), para o solicitante orientador,
responsabilizando-se por qualquer dano ou contratempo que por ventura possa ocorrer.

§ 2° - No ato do agendamento o usudrio devera apresentar o planejamento das atividades
a serem desenvolvidas naquele periodo, informando quais 0s equipamentos, materiais de

consumo, atividade a ser realizada e o tempo de utilizacao.

Art. 20° - O LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne dispora de um livro de ocorréncia
onde sera registrada pelos bolsistas e/ou Coordenadoria, qualquer anormalidade

observada durante o periodo de funcionamento.

Art. 21° - O empréstimo ou a transferéncia de equipamentos e de materiais s6 podera ser
feito mediante solicitacdo em formulario de empréstimo (Anexo 2), com 05 dias uteis de
antecedéncia, sujeito a aprovacédo pela Coordenadoria, observando-se as reservas ja
existentes.

§ 1° - A transferéncia de equipamentos e materiais entre o LAENA Prof. Dr. Thomas Peter
Hurtienne, dar-se-a mediante aprovacao da Coordenadoria.

§ 22 - O empréstimo de equipamentos e materiais para atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, bem como para trabalhos de campo, dentro ou fora do espaco fisico do NAEA,
s6 sera permitido mediante autorizacdo da Coordenadoria do LAENA Prof. Dr. Thomas

Peter Hurtienne e da Direcdo Geral do NAEA.

Art. 22° - Os usuarios sdo responsaveis por deixarem o laboratorio devidamente
organizado ao final da atividade: as mesas limpas e secas, 0s computadores devidamente

desligados; os armarios fechados, o residuo gerado em recipientes adequados (lixeiras).



Art. 23° - A rotina diaria do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne ficard a cargo da
Coordenadoria e dos bolsistas supervisionados pela Coordenadoria de Pesquisa e

Extensao.

CAPITULO V

Da Coordenadoria

Art. 24° - Compete ao coordenador do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne planejar,
organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades existentes.

§ 12 - S&o atribuicdes da Coordenadoria do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne:

| - Zelar pelo cumprimento das finalidades do laboratério;

Il - Acompanhar e supervisionar as atividades desenvolvidas, responsabilizando-se pelo
uso adequado e pela conservacao dos bens patrimoniais destinados as suas atividades;

[l - Fornecer parecer sobre a viabilidade de execucdo de projetos e atividades de
pesquisa, ensino e extensao;

IV - Controlar a ocupacéo das dependéncias do laboratorio;

V - Representar o LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne quando solicitado,
observando-se a agenda do mesmo;

VI - Elaborar todos os relatorios pertinentes a utilizacdo do laboratério e encaminha-los

aos 6rgdos competentes;

VIl - Analisar as solicitacbes de empréstimo ou transferéncia de equipamentos e
materiais;
VIII - Disponibilizar, sempre que solicitado, o inventario de uso dos equipamentos

pertencentes ao laboratério.
IX - Cumprir e fazer cumprir o presente regimento.
X - Providenciar junto ao setor competente do NAEA e da UFPA o registro patrimonial dos

equipamentos e imoveis adquiridos pelo LAENA.

CAPITULO VI

Da Seguranca

Art. 25° - Todos os servidores técnicos, servidores docentes, discentes, prestadores de
servico e terceirizados, devem seguir as normas e procedimentos de seguranca adotadas
pela UFPA e as orientacbes de utilizacdo, conservacdo e limpeza de materiais e
equipamentos, acatando as determinac¢des contidas no procedimento operacional padréo
(POP) especifico.



CAPITULO VI

Da Propriedade Intelectual

Art. 26° - Todos os servicos, atividades e produtos produzidos no ambito do LAENA Prof.
Dr. Thomas Peter Hurtienne sdo propriedades do NAEA, portanto protegidos pela
legislacdo vigente quanto a protecado do conhecimento e sua autoria, vedado, portanto, o
pagamento de direitos autorais.

Art. 27° — Em todos os servi¢os as atividades produzidos no ambito do laboratério devem,
obrigatoriamente, constardo as logomarcas do NAEA, da UFPA e do LAENA Prof. Dr.
Thomas Peter Hurtienne, bem como os nomes dos integrantes da equipe responsavel

pela producao dos servigos, das atividades e dos produtos.

CAPITULO VIII
Do Banco de Dados e da Home Page do Laboratoério

Art. 28° - O laboratorio possui um banco de dados cujo acesso privado ou publico
depende de autorizacdo do coordenador, ouvidas a Coordenadoria de Pesquisa e

Extenséo e a Direcao do NAEA.

Art. 29° - O gerenciamento, o planejamento e a manutencdo da Home Page do LAENA
Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne € de responsabilidade do coordenador e, em ultima

instancia, da Coordenadoria de Pesquisa e Extenséo e da Direcdo do NAEA.

CAPITULO IX

Das Penalidades

Art. 30° - No caso de danos, destruicdo, impedimento da utilizacdo de equipamentos do
laboratorio ou infracdo ao estabelecido neste regimento, a Coordenadoria do LAENA Prof.
Dr. Thomas Peter Hurtienne devera comunicar imediatamente o fato a Coordenadoria de
Pesquisa e Extenséo e a Diretoria do NAEA, para a devida apuracéo de responsabilidade

e possiveis san¢des aos infratores.

CAPITULO X
Das Disposi¢cdes Gerais
Art. 31° - Cabe a Direcdo do NAEA, a Coordenadoria de Pesquisa e Extensdo (CPE) e a

Coordenadoria do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne prover os recursos humanos
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e materiais necessarios ao seu funcionamento.

Art. 32° - Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Coordenadoria de

Pesquisa e Extenséo e pela Direcdo do Nucleo.

Art. 33° - Este Regimento entrar4 em vigor na data da sua aprovacao pela Congregacao

do NAEA, revogadas as disposi¢cées em contrario.

Belém, Para, 02 de dezembro de 2014

Durbens Martins Nascimento

Presidente da Congregacéo do Nucleo de Altos estudos Amazonicos — NAEA
Universidade Federal do Para
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UNIVERSIDAIiE FEDEI&AL DO PARA

NUCLEO DE ALTOS ESTUDOS AMAZONICOS

LABORATORIO DE ANALISES ESPACIAIS DO NAEA (LAENA)
PROF. DR. THOMAS PETER HURTIENNE

FICHA DE INSCRICAO DE USUARIO (ANEXO 1)

DADOS DO ORIENTANDO

NOME MATRICULA
E-MAIL TEL.
CURSO UNIDADE ACADEMICA

DADOS DO ORIENTADOR

NOME MATRICULA
E-MAIL TEL.
UNIDADE ACADEMICA

ATIVIDADE DESENVOLVIDA
( ) ENSINO ( ) PESQUISA ( ) EXTENSAO ( ) GRADUACAO ( ) POS-GRADUACAO
PERIODO: / / ATE / /

BREVE DESCRICAO DA ATIVIDADE
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MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM UTILIZADOS

Declaro estar ciente das Normas de Uso e Seguranca do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter
Hurtienne, bem como dos danos que 0 uso incorreto de equipamentos e materiais do

Laboratoério possam acarretar a saude de toda comunidade académica.

Professor orientador

PARECER DO COORDENADOR DO LAENA PROF. DR. THOMAS PETER HURTIENNE
( )DEFERIDO ( )INDEFERIDO

Coordenador do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
NUCLEO DE ALTOS ESTUDOS AMAZONICOS

LABORATORIO DE ANALISES ESPACIAIS DO NAEA (LAENA)
PROF. DR. THOMAS PETER HURTIENNE

FORMULARIO DE AUTORIZAC}AO E DE EMPRESTIMO OU TRANSFERENCIA
TEMPORARIA DE EQUIPAMENTOS (ANEXO 2)

SOLICITACAO

( ) EMPRESTIMO ( ) TRASFERENCIA INTERNA

NOME MATRICULA
FUNCAO/CARGO
CENTRO
EQUIPAMENTO
DESTINO

Data prevista para devolucéo / /
JUSTIFICATIVA

Autorizo o ( ) discente ou ( ) docente ,

Matricula n® , a retirar o equipamento acima descrito, estando

ciente de toda a sua responsabilidade.
: / /

Servidor docente

PARECER DO COORDENADOR DO LAENA PROF. DR. THOMAS PETER HURTIENNE
( )DEFERIDO ( ) INDEFERIDO
JUSTIFICATIVA

Coordenador do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
NUCLEO DE ALTOS ESTUDOS AMAZONICOS

LABORATORIO DE ANALISES ESPACIAIS DO NAEA (LAENA)
PROF. DR. THOMAS PETER HURTIENNE

FORMULARIO DE RESERVA (ANEXO 3)

LABORATORIO

RESERVA DE HORARIOS (SEGUNDA A SEXTA-FEIRA)
DATA: / /

08:00h as 09:00h

09:00h as10:00h

10:00h as 11:00h

11:00h as 12:00h

12:00h as 13:00h

13:00h as 14:00h

14:00h as 15:00h

15:00h as 16:00h

16:00h as 17:00h

17:00h as 18:00h

PARECER DO COORDENADOR DO LAENA PROF. DR. THOMAS PETER HURTIENNE
( )DEFERIDO ( )INDEFERIDO

JUSTIFICATIVA

Coordenador do LAENA Prof. Dr. Thomas Peter Hurtienne
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